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Depuis le menu MESSAGERIE SÉCURISÉE, cliquez sur Envoyer vos bulletins de 
paie.
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En tant qu’employeur, vous recevez chaque mois un lot de bulletins de paie pour 
vos salariés. Ce lot contient soit un fichier pour chaque bulletin, soit un fichier 
global qui contient tous les bulletins.

Dans les deux cas, Kosmo vous permet de traiter le lot de bulletins 
automatiquement pour envoyer le bon bulletin à la bonne personne. Ce tutoriel 
vous explique comment faire.

Contexte

Au préalable, vous devez avoir envoyé une invitation à chacun de vos salariés.

Voir le tutoriel : Inviter une liste de destinataires.

Prérequis

TUTORIEL : Envoyer automatiquement vos bulletins de paie

Automatise et sécurise l’envoi des bulletins de paie
- Module bulletins de paie
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Importez vos fichiers : Kosmo détecte automatiquement vos bulletins et vous 
indique le nombre de fichiers trouvés.
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Renseignez les paramètres de votre lot de bulletins de paie. Indiquez en 
particulier si vos bulletins sont dans un ou plusieurs fichiers PDF.

2



D1FFER SAS - Tutoriel : Envoyer  automatiquement vos bulletins de paie Page 3/3

Kosmo analyse automatiquement chaque fichier pour l’associer au bon 
destinataire. Contrôlez les documents et les destinataires puis appuyez sur 
Envoyer.

C’est terminé : chaque destinataire reçoit un email pour l’informer que son 
bulletin est disponible dans son coffre Kosmo.
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